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Anleitung: SharePoint / OneDrive Synchronisation

Um den SharePoint / OneDrive zu synchronisieren, geht man so vor:

Schritt 1:

Offne die SharePoint-Seite im Browser und 6éffne die Bibliothek, mit der du die Dateien
synchronisieren mochtest.

Schritt 2:
Klicke oben auf Freigeben

Schritt 3:
Bestatige, dass OneDrive gedffnet werden darf. Melde dich schliesslich bei OneDrive an, damit
die Synchronisation beginnt.

Schritt 4:
Der Ordner erscheint nun automatisch im Windows-Explorer.
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Statussymbole neben Dateien

Diese Dateien sind nur verfugbar, wenn man mit dem Internet verbunden ist, und belegen
keinen Platz auf Ihrem Computer.

Wenn man eine online verfugbare Datei 6ffnet, wird diese auf dem Gerat heruntergeladen
und ist lokal verfugbar. Auf diese kann man jetzt auch ohne Internetverbindung zugreifen.

Diese Datei istimmer verfugbar, auch wenn man offline ist.
So geht man vor:

= Klicke mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Datei und wahlen Sie Immer auf
diesem Geréat beibehalten aus.
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Wenn man eine Datei hochladt oder neue Dateien aus OneDrive synchronisiert werden,
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wird dieses Symbol angezeigt.

Dieses Symbol heisst, das eine Datei oder ein Ordner nicht synchronisiert werden
konnte.

Wichtige Punkte
So kannst du Uberprufen, ob OneDrive einwandfrei funktioniert:

1. Klicke in der Taskleiste auf das OneDrive-Symbol (Wolke). Oben sollte die Meldung lhre
Dateien sind synchronisiert erscheinen.

2. Im OneDrive-Ordner werden die Dateien mit Statussymbolen angezeigt.
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3. Im Exploreristim Pfad die blaue Wolke zu sehen.
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So lassen sich Probleme mit OneDrive beheben:

1. Klicke in der Taskleiste auf das OneDrive-Symbol (Wolke). Wahle oben rechts das
Zahnrad-Symbol und klicke auf OneDrive beenden. Suche anschliessend im Startmend
nach ,,OneDrive® und starte es erneut.

2. Alternativkann man den Computer neu starten.
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