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Anleitung: Allgemeine Abwesenheitsnotiz (Outlook Classic)

So erstellt man eine Abwesenheitsnotiz in Outlook Classic:

Schritt 1:
Klicke im Menuband auf Datei.

Datei Start Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht

s
=SNETETe
Neue  Neue CX ~ |gschen Archivieren | Bericht
E-Mail Elemente ~ {% - -

Meu Laschen Bericht

Schritt 2:
Wahle Automatische Antworten (Ausser Haus).

jessica.rieder@furmica.ch
Microsoft Exchange

= Kanto hinzufugen

Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
weiterer Verbindungen.

= Zugriff auf dieses Konto im W

Andern

Postfacheinstellungen
Verwalten der GréBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geldschte
Elemente” und Archivierung.

Automatische Antworten (AuBer Haus)
J' Mit automatischen Antworten k&nnen Sie andere tber Ihre Abwesenheit
benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten
Automatische Antworten kénnen.

® 939 GE frei von 99 GB

Regeln und Benachrichtigungen

Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kannen Sie eingehende E-Mail-

Schritt 3:

Aktiviere die Option Automatische Antworten senden. Lege den gewlnschten Zeitraum fest und
verfasse deine Nachricht.

Hinweis: Diese automatische Antwort wird standardméssig nur an Personen innerhalb deiner
Organisation verschickt.
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Schritt 4:

Damit auch externe Kontakte deine Abwesenheitsnotiz erhalten, wechsle zum Reiter Ausserhalb
meiner Organisation und trage dort ebenfalls eine Nachricht ein.

ﬁ Innerhalb meiner Organisatinr' a, AuBerhalb meiner Organisation (Aus) I
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F K U A== =

Bei Fragen oder Problemen stehen wir gerne unter +41 27 510 50 95 oder itsupport@furmica.ch
zur Verfugung.


tel:+41275105095
mailto:itsupport@furmica.ch

